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PROVOZNI RAD DOMOVA MLADEZE

Uvodni ustanoveni

Provozni tad je zpracovan dle zdkona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi a o
zméné nékterych souvisejicich zédkonid. Ustanoveni uvedeného zédkona upravuji hygienické
pozadavky na prostory a provoz Skoly a Skolskych zafizeni (domovy mladeze), které jsou
zatazeny do sité predskolnich zafizeni, Skol a skolskych zatizeni.

Nedilnou soucasti tohoto provozniho tadu je Vnitini fad domova mladeze dle § 28 pismene g)
zakona €. 561/2004 Sb. Skolsky zékon (v aktudlnim znéni).

|. Zakladni udaje
Adresa: Domov mladeze SRS a VOS VHE ,Vodiany 389 01, Zatisi 4801
Telefon: 383 382 410, 383 382 411, 727 872 621
E-mail: vychovatele@srs-vodnany.cz
1CO: 606 507 70
Typ zatizeni: Domov mladeze
Kapacita: 165 luzek
Provoz: zaii — Eerven ubytovani zaka SRS a VOS VHE, &ervenec — srpen

ubytovaci sluzby doplitkova ¢innost skoly

Cinnost domova mladeze zabezpeluje feditel $koly a vnitini reZim domova mladeze
zabezpecuje vedouci vychovatel domova mladeze.

Senat Skoly je iniciativnim organem domova mladeze, miiZe organizovat sportovni, kulturni
nebo spolecenské akce. Senat Skoly se vyjadiuje a podava navrhy k naplni ¢innosti Skoly,
domova mlddeZe a ke stravovani. Reditel se senitem projednava piipominky a navrhy
ubytovanych zak.

Domov mladeze je v provozu béhem Skolniho roku ve dnech $kolni vyuky a v dobé vikendi
podle rozpisu odjezdovek stanovenych feditelem Skoly. Béhem prazdnin, vikendi a svatku je
domov mladeZe mimo provoz, a to pokud feditel Skoly neurci jinak.

Domov mladeZe poskytuje v rdmci své dopliikové Cinnosti dle rozhodnuti teditele, v dobé
prazdnin ubytovani ucastnikiim rtiznych sportovnich a spolecenskych akci nebo k rekreaci.

Zékladni organiza¢ni jednotkou vychovné vzdélavaci ¢innosti v domové je vychovna skupina,
ktera je fizena vychovatelem. Pocet zakli ve vychovné skupiné je dan podle ust. § 3 vyhlasky



MSMT CR ¢&. 108/2005 Sb., o $kolskych vychovnych a ubytovacich zafizenich a $kolskych
ucelovych zatizenich, v platném znéni. Vychovnou skupinu fidi vychovatel.

Pocet 2 luzkovych pokoji: 53
Pocet 3 luzkovych pokoju: 12
Pocet 4 luzkovych pokoji: 11

Vybaveni pokoje — ltizko (soucasti ltizka je prostor na ulozeni lizkovin, no¢ni stolek, mistni
osvétleni lizka), skiinka na obleCeni, psaci stil, zidle, lizkoviny, povle€eni na lizkoviny,
prostéradlo.

Vybaveni pro zaky s omezenou schopnosti pohybu (dvoultizkovy pokoj, vlastni hygienické
zafizeni, vytah).

Osetfovna, izolace - mistnost pro oddélené¢ umisténi ubytovaného zaka v piipadé nahlého
onemocnéni. Pocet pokoji k izolaci — 2 pokoje (po 2 lizkach) propojené sprchou a zachodem.
Kuchyiika (neslouzi ke stravovani) — spordk, trouba, mikrovinka, varna konvice, lednicka.
Botarna — suseni a uloZeni pracovnich odévu, obuvi.

Klubovna — wifi ptipojeni, televizor, kule¢nik, stolni tenis.

Vzdy dva pokoje (dvou nebo tfiliizkové) jsou propojeny socidlnim zafizenim (sprcha a dvé
umyvadla). Ctyflizkové pokoje v ptidni nastavbé maji samostatné koupelny. WC je spolecné
na kazdém poschodi. Umyvadla u WC jsou opatfena horkovzdu$nymi osouseci rukou.

Il. Provoz domova mladeze béhem Skolniho roku

Domov mladeZe je v provozu béhem Skolniho roku i o vikendu dle organiza¢niho schématu Skoly.
O vikendu je domov mladeZe v provozu v pripadé, Ze bude prihlaSeno k ubytovani min. 15
Zaka.

Do domova mladeze piijizdi zak v pfijezdovy den (obvykle v ned¢li) — od 18:00 hodin,
nejpozdéji vSak do 21:30 hodin (vyjimku povoluje vedouci domova mladeze). V odjezdovy
den (obvykle patek) opousti zdk domov mladeze do 13:00 hodin.

V provozni dob¢ je domov mladeze uzamceny od 22 — do 6 hod a od 7:45 do 11:30 hodin. V
ptipad¢ potieby a na pozadani otevie sluzbu konajici vychovatel.

V dob¢ dopoledniho vyucovani nemaji ubytovani zaci piistup na domov mladeze. Ve
vyjimecnych ptipadech pouze po domluvé s vedoucim vychovatelem.

Umist’ovani zaku v domové mladeze

O umisténi zakl a studenti do domova mladeze rozhoduje feditelka Skoly na zaklade § 4 odst. 2 a
4 vyhlasky €.108/2005 Sb., v platném znéni, o umisténi Zaki do domova mladeze.



Pisemnou piihlasku do domova mladeze podéavaji zédkonni zastupci zaka, pripadné zletili Zaci,
pred nastupem ke studiu v 1. ro¢niku. Domov mladeze poskytuje zakliim ubytovani na dobu
jednoho skolniho roku. Pro umisténi do DM v kazdém vyS$S$im ro¢niku podavaji zakonni zastupci
nebo zletili Zaci pisemnou ptihlagku do 31. kvétna kalendainiho roku. Skola Zaka nebo zikonné
zastupce nezletilych zakli vyrozumi pouze v pripadé nevyhovéni Zadosti o ubytovani. Na
umisténi v domové mladeZe nema zak pravni narok. Skola si vyhrazuje pravo nepfijmout Zaka
k ubytovani z kapacitnich divodu, pfitom respektuje vzdalenost z mista bydlist€ umoznujici denni
dojizdéni do skoly.

Predani pokoje Zakovi je na zaklad€ vyplnéni ,PREDAVACI PROTOKOL ZAKEM
UZIVANEHO MAJETKU V DM - pokoj €. ......... .

V ptipadé ztraty nebo poskozeni véci, které piejimajici zak zptisobi tmyslné nebo

Z nedbalosti na vybaveni pokoje (ve smyslu NV €. 108/1994 Sb. § 27 odst. 1 — provadéni ZP
ve Skoléch a Skolskych zatizeni) uhradi vSechny Skody, vysi skody v K¢ urci ekonomka Skoly
dle skutecnych nékladi na opravu/potizeni.

74k ptijaty k ubytovani do domova mladeZe obdrzi v prvnim a druhém roéniku prikazku zaka
DM, kterd slouzi k zdznamu pro opusSténi domova mladeze (odjezd k rodicim apod.).
Povoleni k opusténi domova mladeze udé€luje vychovatel. VSichni zaci jsou povinni pfi
pfichodu na domov mladeze tuto prikazku odevzdat vychovateli s podpisem zdkonného
zastupce zaka, neni-li zletily, potvrzujici pfitomnost zaka na domové mladeze.

ZACHAZENI S MAJETKEM, VYBAVENIM DOMOVA MLADEZE

Za stav a uplnost inventafe na pokoji odpovidaji v§ichni ubytovani, ptevzeti potvrzuji
podpisem na pfedavacim protokolu.

Ubytovani Zaci se fidi provoznim fadem pokoje, ktery je na nasténce na kazdém podlazi
a je nedilnou soucasti tohoto provozniho Fadu (viz priloha).

V ptipadé€ ztraty nebo poskozeni inventafe pokoje uhradi Skodu ubytovany Zak dané¢ho
pokoje.

Skody zptisobené ubytovanymi zaky vychovatelé eviduji v informa¢nim systému skoly
Edookit. Rodice i ubytovani zaci maji moznost se s podklady (napfi. fotografie poskozeného
inventafe) seznamit u vedouciho vychovatele (vedoucivychovatel@srs-vodnany.cz) a ke
Skodé se vyjadfit.

Vedouci vychovatel nasledné vystavi zaznam o Skodni uddlosti (viz ptiloha).

Uhrada $kody je mozna v hotovosti na pokladng §koly, bezhotovostné pfevodem na tcet $koly
415 274 0217/0100, variabilni symbol ¢islo Skodni udalosti (viz Edookit). Vyjimecné
dohodou o zapocteni vzajemnych pohledavek (tplata za praxi, jistina).

r v r

Ukonceni ubytovani Zaka na domové mladeze


mailto:vedoucivychovatel@srs-vodnany.cz

Z&kovi je v prib&hu $kolniho roku ukonéeno umisténi v domové, pokud:

a) o to pozada pisemn¢ zakonny zastupce nezletilého zaka, zletily zak

b) zakonny zastupce nezletilého Zaka, zletily Zak opakované neuhradil uplatu za ubytovani
nebo uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a dluzna ¢astka piekrocila limit
uhrazené jistiny,

c) zak prestal byt zakem stiedni Skoly,

d) zakovi bylo povoleno pieruseni vzdélavani,

e) zak byl vylouc¢en z domova.

Z4kovi je na konci $kolniho roku ukonéeno ubytovani v posledni den vyu¢ovani nebo dle
domluvy s ro¢nikovym vychovatelem.

74k k poslednimu dni ubytovani predava kli¢ od pokoje a pokoj roénikovému vychovateli
uklizeny. Uklid spoc¢iva v zameteni a vytfeni podlahy, i za posteli. Vyneseni odpadkového
kose, vyklizeni skiini a polic, vyklizeni a uklizeni koupelny.

Uplata za ubytovani

Ubytovani se poskytuje ve dvou, tfilizkovych nebo ¢tyflizkovych pokojich. Pokoje se
zatazuji do L. a II. kategorie. Pokoje, které maji nejvyse 3 luzka, se zatazuji do 1. kategorie.
Pokoje, které¢ maji 4 az 6 lizek, se zatazuji do II. kategorie (Vyhlaska ¢. 108/2005 Sb.).

a) Cena za ubytovani v domové mladeze se zaklim poskytuje s ptihlédnutim ke kategorii
pokoje, k trovni poskytovanych sluzeb a socidlnim pomérim zdka za Uplatu ve vysi viz
aktualni cenik na www.strankach za jedno lizko na kalendaini mésic. VySe mésiéni uhrady za
ubytovani se neméni, i kdyZ zak neni ubytovan po vSechny dny v mésici. Pokud je Zak
ubytovan v domoveé mladeze jen ¢ast mésice z divodu organizace vyucovani ve Skole, jejimz
je Zakem, stanovi se vySe thrady za ubytovani umérné k poctu dnd, po které byl ubytovan.
Uhrada ubytovani a stravovani se provadi zpétné za predchéazejici mésic bezhotovostnim
pfevodem (inkasem) na ucet ¢. 4152740217/0100 s piisluSnym variabilnim symbolem pro
kazdého zaka.

b) Zakim ubytovanym v domové mladeZe je zajisténo celodenni stravovani, tj. snidané +
presnidavka, obéd a veCefe + svacina. Finan¢ni ¢astka za stravovani viz aktudlni cenik na
www.strankach. Dle zakona ¢. 561/2004 Sb., a vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., zak odebira Skolni
stravovani v dobé pobytu ve Skole (Skolském zatizeni), eventudlné prvni den nepldnované
nepiitomnosti. DalSi dny nepfitomnosti musi stravnik (zdkonny zastupce) stravu odhlésit dle
stanovenych podminek.

c) Strava se vydava v Casech stanovenych provoznim fadem Skolni jidelny.

V ptipad€ mimoiadného vyuziti DM pro ubytovani jinych osob je Zdk povinen uvolnit pokoj.
Musi mu byt umoznéno uloZeni osobnich véci s uzamcenim.


http://www.strankach/
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ORGANIZACE TYDNE, DENNi REZIM DOMOVA MLADEZE

Vnitini potfddek domova mladeze je zalozen na ukdznéném podfizeni zdkd fadu DM, na
vzajemnych pratelskych vztazich a na odpovédném vztahu ke studiu.

Kazdodenni chod domova se fidi rezimem dne, ktery jsou Zaci povinni znat a bezpodminecné
dodrzovat.

ReZim dne:

06.15 — budicek

06.30 — 06,45 osobni hygiena, tklid pokoji

07.00 — 07.30 snidané, odchod do Skoly

07.45 — zah4jeni vyucovani

11.00 — 14.00 obéd dle rozvrhu hodin a fadu Skolni jidelny
14.00 — 17.00 osobni volno po skonceni vyucovani, vychazky
17.00 — 18.00 vecete

18.00 — 20.00 studijni doba (Po, Ut, Ct)

20.00 — 21.30 osobni volno na DM

21.30 — 22.00 osobni hygiena

22.00 — vecerka, no¢ni klid — ubytovani zaci jsou na svych pokojich a zachovavaji naprosty
klid

Rezim ve stfedu (ST) v dob¢€ po odpolednim vyucovani:
15.30 — 17.30 studijni doba

17.30 — 18.00 vecete

18.00 — 21.30 vychazky druhé — ¢tvrté ro¢niky

18.00 — 20.00 vychéazky prvni ro¢niky

a dle povoleni vychovatele

Dopoledni rezim v patek (PA):

6.00 — budicek

6.00 — 7.00 — osobni hygiena, uklid pokoji, snidané
7.00 — zahajeni vyuky

10.30 — 13.00 obed

ReZim dne o sobotach a ned¢lich se tidi provoznim faddem Skolni jidelny a pokyny
vychovateld.

Zaci odchazejici diive &i pozdéji na praxi (nez je buditek) nebo do vyudovani nahlasi tuto
skute¢nost predem vychovateli.

Zacatek nocniho klidu miize vychovatel upravit s ohledem na praxi zaka tak, aby byla
zajiSténa dostatecna doba na odpocinek.

Kontrola pokoji



Kontrola uklidu a hodnoceni pokoju se provadi kazdy den rano vychovatelem. Pti kontrole se
vychovatel zamétuje na dodrzovani provozniho fddu DM a provozniho tadu pokoje a tadu
DM. Bodové hodnoceni vychovatel zapiSe na nasténku, ktera je vSem ubytovanym zakam
pfistupna. Systém bodového hodnoceni je soucasti tohoto provozniho fadu.

Vychovatel (zaméstnanci $koly) mtize nahliZzet do osobnich véci ubytovaného zaka pouze za
jeho pfitomnosti.
Bodové hodnoceni: nejvyssi pocet bodi pri kontrole 20 bodu

Neuzaméeni pokoj, rozsvicené svétlo nebo

otevirené okno v zimnim obdobi -10 bodi
Elektricky spotiebi¢ v zasuvce -2 bod
Nevyneseny odpadkovy kos -1 bod
Nezametena podlaha -1 bod
Neustlano nebo nezastlano -1 bod
Neuklizené obleceni, obuv ve skiinich -1 bod
Neuklizené okenni parapety, police, zaprasené police -1 bod
Nesrovnané a neuklizené véci na psacim stole -1 bod
Neumyté umyvadlo, sprchovy kout -1 bod
Neuklizené podlaha, ru¢niky na zemi v koupelné -1 bod

Dlouhodobé nizky pocet hodnoceni pri kontroliach pokoje je diivod k omezeni vychazek
vV osobnim volnu a diivod k ukonéeni ubytovani ¢i neprijeti k ubytovani pristi $kolni rok.

NavS§tévy

Vstup do domova mladeze je povolen pouze zakiim ubytovanym v domové mladeze,
pracovnikim domova mladeZe a Skoly, kontrolnim a inspekénim orgénim.

Zakonnym zastupciim a blizkym pifibuznym jsou navstévy umoznény pouze po piedchozim
oznameni na vychovateln¢ sluzbu konajicimu vychovateli.

Ostatnim je vstup na domov mladeze zakazan.
Vychazky

Vychdzky jsou umoznény vradmci rezimu dne. Vychovatel muze povolit mimoiadné
vychazky (mimo dobu stanovenou reZimem dne) zejména Zakiim s dobrymi studijnimi
vysledky a s pfihlédnutim k véku zdka. Vychovatel miize omezit moznost vychazek zaki
z divodu vykazovani Spatnych studijnich vysledkd, z diivodu porusovani fddu domova
mladeze, z divodu onemocnéni zaka.

Vychazky jsou stanoveny s ohledem na vek zakd:
zaci 1. ro¢nikd do 20.00 hod.
zaci vyssich ro¢nikt do 21.30 hod.



Vychazky jsou povolené pouze v katastru mésta Vodnany. K opusténi katastru mésta
Vodnany v dob¢ vychazek musi ubytovany zak vychovateli ptedlozit souhlas rodict.

Volnocasové aktivity a vychova ke zdravému Zivotnimu stylu

Zaci maji moznost se zapojit do nasledujicich krouzki, které jsou organizovany podle zajmu
zaka:

Krouzky a jind zdjmova ¢innost na DM:

Salova kopana
Sebeobrana

Stielecky krouzek
Akvaristika

Preparace ryb

Hudebni krouzek, ozvucovaci technika
Elektronické Sipky
Posilovani

Pisqvorky

Volejbal

Kule¢niky - turnaje
Vareni

Stolni tenis, sportovni hry

Prostory pro cviceni:

- Skolni t€locvicna - k dispozici dle provozniho fadu télocvicny

- Skolni posilovna - k dispozici dle provozniho fadu posilovny

- stolni tenis na DM - k dispozici cely den vcetné vikendil v télocviéné

- venkovni htisté Skoly — k dispozici dle provozniho fadu hiisté

- vicetcelova sportovni hala mésta - k dispozici po domluvé€ se spravcem zafizeni

- vefejné sportoviSté na Sokolské louce - moznost hrat mi¢ové hry, volné ptistupné
kazdy den

Skolni télocviéna je vyuzivana podle rozpisu pro jednotlivé sporty a krouzky. Doba
vyuZiti Skolni télocviény pro jeden sport je maximalné 2 hodiny. Vlastni bazén Skola nema, v
letnich mésicich lze vyuzit méstské koupali§té ve Vodianech. Zakiim je zakazano koupat se
tam, kde neni plavcik ¢i jiny dozor. V piipadé vétsiho poctu zdjemct je mozno navstivit kryty
plavecky bazén v Prachaticich.

Nekteii Zaci dochazeji do sportovnich klubti a do ZUS ve Vodhanech. Ubytovani Zaci
maji kazdy den k dispozici $kolni télocvicnu a posilovnu, venkovni hii$té do 21.30 hod. Musi
se V té€chto prostorach fidit provoznimi fady.

V domové mladeze je k dispozici klubovna s kule¢nikem, stolnim tenisem, TV a wifi
pfipojenim.

Zaci mohou navitévovat kulturni akce potddané ve Vodnanech (divadlo, kino,
koncerty, pfednasky apod.). V pfipadé¢ zdymu je mozno pod dozorem C¢i s pisemnym
souhlasem rodic¢l vyjet za kulturou, sportem i mimo obec Vodiany.



V ramci vychovy ke zdravému zivotnimu stylu a v rdmci prevenci rizikového chovani
74kl jsou organizované pro zaky prednasky jak v ramci vyucovacich hodin, tak i ve volném
case. Tyto pfednasky organizuje jak vedeni Skoly, tak clenové poradenského sboru skoly nebo
1 samotni vyucujici ¢i vychovatel.

Domov mladeze vede evidenci a registraci uraza § 29 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
vyhlaska ¢. 64/2005 Sb. o evidenci urazt déti, zakt a studenti, v platném znéni.

Domov mladeze ma 1¢karnicku prvni pomoci pro poskytnuti 1ékatského oSetieni pii
urazech a nahlych onemocnéni.

Skladovani a vyména pradla

Manipulaci s pradlem a skladovani pradla zajistuje 2x mé&si¢né vedouci vychovatel. Pouzité
lozni pradlo se netfidi v ubytovaci ¢asti, ale na chodbé pied skladem pradla. Pouzité pradlo se
uklddd do oball, které zabranuji kontaminaci okoli s necistotami z pradla. Pii veskeré
manipulaci s pradlem musi byt ¢isté pradlo dopravovéno a udrzovéno zasadné oddélené od
pradla pouzitého. Obaly musi byt vhodné k prani, omyvatelné a dezinfikovatelné nebo na
jedno pouziti. Pouzité pradlo v obalech se skladuje ve vyclenéném prostoru.

Cisté pradlo se sklada v samostatném skladu pradla v &istych, uzaviratelnych skiinich nebo na
policich v obalech. Cisté pradlo pii piepravé se musi chranit pfed zneciSténim druhotnou
kontaminaci.

Prani pradla je zajiSténo smluvnim zafizenim.

Vymeéna pradla se provadi jednou za 14 dnti, v ptipad€ potieby ihned. Vymeéna pradla je zaktim
oznamena ro¢nikovou vychovatelkou/vychovatelem pisemné na nasténce DM.

74k prebira a predava pradlo na podpis — zodpovida roénikovy vychovatel.

V ptipadé€ ztraty ¢i zniceni pradla uhradi vzniklou Skodu ubytovany Zak.

ReZim stravovani v€etné pitného rezimu

Stravovani zakul zajist'uje Skolni jidelna. Zaci stravovani ve Skolni jidelné jsou povinni dodrzovat
zakladni hygienické predpisy, zakladni normy spolecenského chovani a fidit se provoznim fadem
Skolni jidelny.

Vydavani stravy: snidan¢ 6.45-7.30
obéd 11.30-14.00 (11.00—11.30 hod. cizi stravnici)
vecere 17.00 - 18.00



Pitny rezim pro stravované a ubytované zaky je zajistén po cely den ve Skolni jidelné v
podobé ¢aje nebo vodou se sirupem. Napojovy automat se sortimentem teplych i studenych
napoji na chodbidch domova mladeze za trzni cenu. Domov mladeze je vybaven dvéma
kuchynkami, které maji diez, tekouci vodu, vafi¢, varnou konvici, chladnicku, mrazni¢ku a
mikrovinou troubu.

Prava a povinnosti ubytovanych Zaki a zakonnych zastupci jsou stanoveny ve vnitinim
radu domova mladeze, ktery je nedilnou soucasti tohoto provozniho radu.

lll. Prostorové podminky, osvétleni, teplota vzduchu

Osvétleni
Ve vsech prostorach domova mladeze je zativkové osvétleni shora.

Ochrana pred oslnénim
Vsechny pokoje jsou vybaveny pro regulaci denniho svétla, zejména piimého slune¢niho
svétla zaluziemi.

Vytapéni

Formou ustfedniho topeni na zemni plyn. Objekty (Skola, pavilon mechanice, domov
mladeZe, pavilon VOS s 8kolni kuchyni) maji samostatné kotelny, takze lze v kazdém
z danych objektl topit dle potfebného rezimu pro vytapéni .

Teplota vzduchu

Pobytové mistnosti (spolecenské mistnosti, studovny, pokoje a dalSi mistnosti uréené¢ k
¢innosti a odpocinku): 22° + 2°C

Jidelny, haly, loZnice a dal$i mistnosti pro kratkodobou ¢innost (nesmi klesnout pod 18°C).
Sprchy (24°C), umyvarny (24°C), zachody (18°C) — minimalni hodnoty.

Kontrola teploty vzduchu v prostotach s pobytem je zabezpefena pomoci nasténnych
teplomérd. Teploméry nejsou umist'ovat na stény s okny a stény vystavené pfimému dopadu
slune¢niho zéafeni a jsou umistény minimalné 1 m nad trovni podlahy.

Zastaveni provozu DM: pfi poklesu teploty vzduchu v u¢ebnéch uréenych k pobytu zaku ve 3
po sobé nasledujicich dnech pod 18°C nebo pii poklesu teploty vzduchu v téchto ucebnach v
jednom dni pod 16 °C musi byt provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani zastaven.

Vétrani

VSechny mistnosti domova mladeZe jsou pfirozené vétratelnd a osazena EURO okny (s K

1,1).

Rezim vétrani dle potieby kdykoliv béhem dne.
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Zabezpeceni vodou

Zasobovani pitnou vodou je zabezpedeno z vefejného vodovodu dodavatel vody JVS Ceské
Bud¢jovice.

Z kapacitnich hledisek musi dodavka spliiovat tyto pozadavky:

na 1 ubytovaného musi byt k dispozici nejméné 25 1 vody na den.

IV. Pozadavky na hygienicko-protiepedemicky rezim
Zpusob a cetnost uklidu, ktery zajist'uje Skola
Uklid v prostorach DM se provadi:

Denni uklid:
a) setieni navlhko: v8ech podlah, nabytku, krytt topnych téles, okennich parapetu, klik,
rukojeti splachovadel, vynaseni odpadk, vyc¢isténi kobercti vysavacem,
b) za pouziti Cisticich prosttedki s dezinfekénim uc¢inkem umyti umyvadel, zachodovych
mis, sedatek na zachodech

Jednou tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovani umyvaren a
zachodil, minimalné tfikrat rocné umyti oken véetné ramu a svitidel, dvakrat ro¢né celkovy
uklid vSech prostor Skoly, jedenkrat za dva roky malovani, v ptipad¢ potieby ihned.

Pravideln¢ provadét udrzbu nuceného vétrani nebo klimatizace a ¢isténim
vzduchotechnického zatizeni podle ndvodu vyrobce nebo dodavatele

Zpiisob a ¢etnost desinsekce a deratizace
Profylakticky 1x ro¢né a dle potieby — pouziti pfipravkt k tomu vhodnych po konzultaci s
odbornymi pracovniky DDD

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

V kazdé mistnosti, pokoji je plastovy odpadkovy ko§ s jednordzovym plastovym obalem.
Tyto jednorazové plastové obaly se denné¢ vynasi do uzavienych kontejnerti pro odpad na
dvote Skoly zaky. V aredlu domova jsou nadoby na tfidény odpad, které jsou 1x tydné
vynaseny uklizeCkou do uzavienych kontejnert pro tiidény odpad. Svoz smésného odpadu
probiha spolecnosti Rumpold Vodnany 1 x tydné. Odvoz plastii a papirt a skla (tfidéného
odpadu) je na objednani dle potieby.

Zpusob a ¢etnost uklidu, ktery zajist'uje Zak — se Fidi provoznim Ffadem pokoje, ktery je
soudasti vybaveni kazdého pokoje.

Pokyny pro pripady nouze (havarie, poZar a jiné)

Ptipady nouze se tesi dle havarijnich, provoznich a evakuacnich tada skoly.

V. Zavérefné ustanoveni
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1. Dodrzovani Provozniho fadu domova mladeze je pro ubytované zavazné.

2. Tento Provozni f4d domova mlddeze nabyva ucinnosti dnem 1.9. 2024,
Vnitini fad domova mladeze ze dne 9. 3. 2016 pozbyva k vySe uvedenému
datu platnosti.

Vodnany, dne 1.9.2024

Ing. Pavel Vejsada, Ph. D. v.r.
feditel Skoly

Ptilohy Provozniho fadu DM:
Vnitini fad domova mlédeze
Ptihlaska

Predavaci protokol

Provozni fad pokoje

Cenik

Piiloha ¢&. 1

Stfedni rybarska skola

I a Vy3si odborna Skola

¥4 vodniho hospodafstvi a ekologie
Vodiany

Stfedni rybaiska skola a VOS VHE, Vodiany, Zatisi 480

14

Vnitrni rad domova mladeze

Vydano pro vnitini potiebu domova mladeze
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Rad (vnitfni) domova mladeze Stfedni rybatska §kola a VOS VHE, Vodiany,
741181 480 je soustavou pozadavki a norem chovani, jednani a vystupovani
ubytovanych v domové mladeze.

Upravuje podminky, pravidla jednani a chovani ubytovanych k jejich
spole€nému souZiti a vytvareni podminek pro plnéni pfedmétu ¢innosti domova
mladeze.

Vyzaduje uvédomélou kazen. Kazdé svévolné nerespektovani pokynti
pedagogickych zaméstnancli a nedodrzovani bezpecnostnich piedpisti je
porusovanim kazng¢.

VSichni zaci a zaméstnanci jsou povinni seznamit se s fadem domova mladeze a
fidit se jim.

Clanek 1
Prava a povinnosti ubytovanych zaki

Ubytovany zdk je povinen dodrZovat ustanoveni fadu domova mladeze a fidit se
pokyny pedagogickych pracovnikil a ostatnich zaméstnancti Skoly.

1. Ubytovany zak ma pravo:

a) na fadné ubytovani, vytapeni a osvétleni pokoje, pravidelnou vymeénu loZzniho
pradla (2x mésicné),

b) na pouzivani hygienického, socialniho a spolec¢enského zafizeni,

c¢) vyuzivat vSech dalSich zatfizeni domova mladeze, ptipadné Skoly a UiCastnit se
kulturnich, sportovnich a jinych spolecenskych ¢innosti v domoveé mladeze,

d) aktivné se podilet na zivoté domova mladeze, byt informovan o provadénych
opatfenich, ptfedkladat piipadné naméty a navrhy na zdjmovou ¢innost,

e) podilet se na vychové, kulturni, spole¢enské a sportovni ¢innosti,

f) podavat navrhy k veSkerému déni na domové mladeze,

g) pouzivat vlastni elektrospotiebice, kter¢ b&Zzné potiebuje nebo vyuziva k
piipravé na vyucovani, osobni hygien¢ nebo upravé ufesu. Tyto elektricke
spotiebiCe osobni potfeby musi mit platnou revizni zpravu, kterou na vyzadani
zék predlozi vychovateli (vedeni domova mladeze neruci za ptipadnou ztratu ¢i
poskozeni). Pfred odchodem elektrospotiebi¢e osobni potteby vypne a vytihne
ze zasuvky.

h) pfijimat navstévy vyhradné se souhlasem vychovatele.

2. Ubytovany Zak je povinen:
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a) vyuzit vSech svych schopnosti k tispésnému zvladnuti uciva, usilovat o rozvoj
své osobnosti sebevzdélanim, svédomité studovat a chovat se v souladu se
zasadami v podminkach kolektivniho ubytovani,

b) ptfed odchodem do Skoly (denn¢) uklidit pokoj - ulozit liZzkoviny do uloznych
prostor, umyt Spinavé nadobi, vyhodit zbytky jidla, vysypat koS, urovnat véci
na polickdch a stole, obleCeni slozit do skiin¢. Jednou tydné provadét
»generalni® uklid pokoji dle pokynl ro¢nikového vychovatele (napt. setfit
prach, vytfit podlahu),

c¢) dodrzovat stanoveny rezim dne,

d) chovat se ohleduplné, slusn¢ a pratelsky ke spolubydlicim a spoluzakiim,

e) ve skolni jideln¢ se chovat ukdznéné a dodrZzovat hygienickd a spoleCenska
pravidla stolovani,

f) byt vkusné a ucelné upraven, volit vhodné obleceni ke vSem pftileZitostem
(jidelna, sport apod.), dbat na osobni hygienu,

g) chovat se Setrné k zafizeni domova mléadeze, Setfit vodou a elektrickou
energii, uhradit Skodu na veSkerém zafizeni domova mladeze, kterou zpusobi,

h) pribézné udrzovat poiadek v osobnich vécech, Cistotu pokoje a spole¢nych
prostor,

1) provadét prace a sluzby dle pokynil vychovatela,

j) hlésit vychovateli kazdy odchod z domova mlédeze a ptichod na domov
mladeze,

k) ptichdzet na domov mladeZze vcas dle stanovenych vychazek, stfizlivy a
upraveny,

1) pracovni loveckou vystroj ulozit do suSarny nebo skladu vystroje, nesmi byt
na pokaoiji,

m) podrobit se testu na alkohol a navykovych latek, test provadi Policie CR,

m) dodrzovat hygienickd opatieni, pravidla o bezpeCnosti a ochran¢ zdravi a
veSkera protipozarni opatieni,

n) neprodlené hlasit vychovateli kazdy Graz a onemocnéni; vychovatel rozhodne
o nutnosti vyhledat 1€kate, na zakladé doporuceni I€kate a po konzultaci s rodici,
p) preventivné chranit své véci pred zcizenim, ulozit vétsi ¢astku penéz a cenné
predméty u vychovatele, aby nedoslo k jejich zcizeni,

g) ukon¢it navstévu jiného pokoje do 21.30 hod.,

zafizeni domova mladeze,

S) po ukonceni ubytovani neodkladné vyklidit své osobni véci ze skiini, uklidit
pokoj a predat 10Zkoviny a lozni pradlo vychovateli.

3. V domové mladeze a prilehlych venkovnich prostorach se Zakiim
zakazuje:
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a) koufit, zvykat tabak, donaset, pfechovavat, nabizet a pit alkoholické napoje,
b) pfechovavat, distribuovat, uzivat navykové latky,

c) prechovavat zbrané, ndboje, vybusniny, predméty urcené k uzivani
navykovych latek,

d) umysIn¢ poskozovat objekt a majetek domova mladeze (napt. dvete, nabytek,
ucelova vyzdoba), majetek ostatnich ubytovanych a zaméstnancii Skoly.
Ubytovany zak, ktery tmysIné zpisobil poSkozeni majetku, je povinen nahradit
Skody.

e) bez svoleni vychovatele se st¢hovat do jiného pokoje a pfemistovat inventar,
f) vyvijet jakékoliv projevy chovani smétujici k potlaCovani prav a svobod
jedince nebo skupiny, projevy rasismu, Sikanovani,

g) zamykat se na pokojich (pokoje jsou uzamceny pouze v dob¢ neptitomnosti
zaki),

h) vyklanét se z oken a pokiikovat, sedét v oknech, slunéni v oknech,

1) opravovat nebo upravovat elektrickou, vodovodni nebo plynovou instalaci ani
spottebice, které patii k vybaveni domova,

j) vnaSet, pouzivat vlastni prodluzovaci kabely, -elektrické spotiebice,
s vyjimkou spotiebict osobni potteby viz €l. 3 ods. 1,

k) parkovat nebo vjizdét motorovymi vozidly do aredlu domova mladeze,

1) ptechovavat v domoveé mladezZe zvitata,

m) opustit domov mladeze bez svoleni vychovatele,

n) pofizovat audiovizudlni zdznam pracovnikit domova mladeze,

0) slovné a fyzicky napadat zaméstnance domova mladeze, Skoly a ostatni
ubytované zaky,

p) neopravnéné si prisvojovat cizi véci €1 hodnoty (kradez). Kradez, kterd bude
ubytovanému prokéazéana, vede zpravidla k okamzitému ukonceni ubytovani v
domov¢ mléadeze.

Clanek 2
Prava a povinnosti zakonnych zastupcii ubytovanych zaki

a) Zakonny zastupce zdka ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci,
tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota.

b) Pedagogicti pracovnici domova mladeze jsou povinni informovat rodie o
zasadnich problémech Z4k.

c) Zakonny zastupce Zzdka ma pravo na informace o pribchu a vysledcich
vzdélavani zaka, jeho individualnich pokrocich ¢i problémech.

d) Zakonny zéastupce zaka ma pravo pfispivat svymi naméty k obohaceni
vychovného programu domova mladeze.
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e) Zakonny zastupce zédka ma pravo vznaSet piipominky a podnéty k praci
domova mladeze ptfimo u pedagogickych zaméstnanci domova mladeze, nebo u
feditele Skoly, ktery je v zdkonné lhité vyfidi nebo postoupi nadiizenym
organuim.

f) Vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti umisténych
74k, k nimz jsou ve vztahu zdkonnych zastupcu.

g) Na informace o chovani umisténych zaki maji v ptipad¢ zletilych zakt pravo
také jejich rodiCe, poptipadé osoby, které vici zletilym Zakim plni vyZivovaci
povinnost.

h) Zakonni zastupci nezletilych zak jsou povinni se dostavit do Skoly
k projednani zavaznych kazenskych piestupkd.

1) Zakonni zastupci nezletilych zakl jsou povinni ozndmit DM zdravotni stav,
zmény zdravotniho stavu ubytovanych zaka (jichz jsou rodici). Pfitom je jejich
povinnosti pifi jedndni s DM upiesnit jaké léky a v jakém mnozstvi bude
ubytovany zak uzivat, jak je poucen a ke kterym tkontim je tfeba mit dohled
vychovatele a ke kterym ne, jak se nemoc projevuje a jak reagovat na konkrétni
situace. Nezbytnou povinnosti rodicli je své dit€¢ poucit o davkovani a ucelu
uzivani konkrétnich 1€ka.

Clanek 3
Vychovna opatieni

1. Za vzorné chovani, za vzorné plnéni povinnosti, vyznamny projev aktivity
nebo mimotadné zasluhy ve prospéch kolektivu, mize byt zakovi udélena
odmeéna, pochvala nebo jiné ocenéni.

Jsou to:

a) ustni pochvala vychovatele, pochvala vedouciho vychovatele nebo feditele
Skoly,

b) mimotfadné vychazky,

¢) vécnad odmeéna.

2. Pokud zdk porusuje fad domova mladeze, ud€li se mu podle zdvaznosti
provinéni n¢ktera z téchto vychovnych opatieni:

a) napomenuti vychovatele,

b) napomenuti vedouciho vychovatele,

c) ditka feditele,

d) podminéné ukonceni ubytovani v domoveé mladeze se zkuSebni lhiitou,

e) nepodminéné ukonceni ubytovani v domoveé mladeze.

3. V8echny stupné¢ vychovnych opatieni ptedchoziho odstavce se zaznamendvaji
do osobniho spisu Zdka.
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Kézeniskd opatfeni (napomenuti vychovatele, napomenuti vedouciho
vychovatele) muaze ulozit vychovatel, vedouci vychovatel po projednani
s feditelem Skoly.

Reditel Skoly miize v pfipadé¢ zavazného zavinéného poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem nebo fadem DM rozhodnout o podminéném
vylouceni nebo o vylou¢eni ubytovaného zéka z domova mladeze.

V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel Skoly zkuSebni lhitu, a to
nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se ubytovany zak v pribéhu zkusebni
lhiity dal$iho zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zadkonem
nebo fadem DM, miize feditel Skoly rozhodnout o vylouceni Zaka.

Zv1asté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ubytovaného Zaka vici
zam¢stnancim Skoly nebo vici ostatnim zakiim se povazuji za zv1asté zavazné
zavinén¢ poruseni povinnosti stanovenych fadem DM. V tomto piipadé feditel
vylouci ubytovaného Zaka z domova mladeze.

Ubytovaného Zdka, jemuz bylo ukonc¢eno ubytovani z divodu vylouceni z DM,
ponecha feditel bydlet na DM po dobu, nez rozhodnuti nabyde pravni moci.
Ptitom respektuje dobu nezbytné nutnou k zajiSténi ndhradniho ubytovani.

4. Vychovnd opatfeni podle odst. 2 se pisemné oznamuji zékovi, zdkonnym
zastupcim zaka a zasilaji na védomi rodic¢im zletilych 74kl plnicim vici nim
vyZivovaci povinnost.

Clanek 4
Ostatni ustanoveni

Péce o zdravi a bezpe¢nost Zaki

Kazdy 74k je povinen plnit ndsledujici pozadavky:

a) jestlize zdk onemocni, oznami to sluzbu konajicimu vychovateli, ktery zajisti
v dob¢ mimo vyucovani zékladni péci, ptipadné navstévu I€kare,

b) nemiize-li se zdk zcCastnit vyucovani z divodl, které nemohl piedvidat,
nepiitomnost ve vyucovani omlouva vychovatel, nejvySe vSak po dobu jednoho
dne, takto omluveny zdk musi dodrzovat lé¢ebny rezim (klid na lizku),

¢) zak odjizdi do doméciho lé€eni po oznameni vychovateli,

d) zak je povinen oznamit vychovateli kazdy odchod z domova mladeze a
piredem kazdy pobyt mimo domov mladeze (praxe, exkurze, brigady, odjezdy k
rodiciim aj.),
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e) souhlas k pobytu mimo domov mladeze se ud€luje na zakladé¢ pisemného
povoleni zékonného zastupce nezletilého zdka nebo ustni zadosti zaka pokud je
zletily,

f) jestlize se Zak nemtize z mista trvalého bydlisté¢ dostavit na domov mladeze ze
zdravotnich ¢i jinych zavaznych diivodli, ozndmi tuto skute¢nost neprodlené
vychovateli zakonny zastupce Zaka, nebo zak pokud je zletily,

g) pohyb zdka v prostorach DM a Skoly je umoznén Cipy,

h) dalsi ustanoveni tykajici se bezpe€nosti a ochrany zdravi Zaka jsou uvedena
Vv Casti 3 odst. 3 pism. m) n), odst. 4 pism. h) 1) j),

ch) zak oznamuje své zdravotni obtiZe, je vybaven potifebnymi (i béZnymi) l¢ky
a znd podminky jejich uziti.

Senat Skoly a DM

Senat Skoly je iniciativnim organem domova mladeze, miZe organizovat
sportovni, kulturni nebo spolecenské akce. Senat Skoly se vyjadiuje a podava
navrhy k naplni innosti $koly, domova mladeZe a ke stravovani. Reditel se
senatem projednava piipominky a navrhy ubytovanych zakd.

Clanek 5
Zavérecné ustanoveni

w

Dodrzovani Vnitiniho fadu domova mladeze je pro ubytované zadvazné.

4. Za poruSovani Vnitiniho fadu domova mladeze se ukladaji vychovna
opatfeni podle ¢lanku 5.

5. Tento Vnitini fad domova mladdeze nabyva uc¢innosti dnem 1. 9. 2024.

Vnitini fad domova mladeze ze dne 1. 9. 2022 pozbyva k vyse uvedenému

datu platnosti.

Vodnany, dne 1.9.2024

Ing. Pavel Vejsada, Ph. D.
feditel Skoly
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Pfiloha ¢. 2

Provozni rad pokoje na domové mladeze

Veskera ¢innost uzivatelti musi byt v souladu se v§eobecnymi pozadavky
BOZP a PO.

Ubytovany Zak je povinen

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

Uhradit cenu za ubytovani a dalsi ¢erpané sluzby (strava) dle platného ceniku.

Seznamit a fidit se s Provoznim fddem a Vnitinim fddem domova mladeze.
Dbat bezpecnostnich, protipozarnich a hygienickych predpist.

Pfi vazném poranéni na domove mladeze nebo onemocnéni sebe nebo spolubydliciho
okamzité oznamit vychovateli.

Radné uzivat prostory uréené ubytovanym zaktim dle provoznich #adt, dodrzovat
potadek a ¢istotu na pokoji/chodbé/wc/koupelné/klubovné/kuchyiice.

Uklidit pokoj a koupelnu kazdy den — vynést odpadky, ustlat postel, zamést podlahu,
obleceni ulozit do skiin€, poptipad¢ setiit prach, omyt sanitarni zatizeni v koupelné.

Setfit zatizeni domova mladeze. Za svévolné poskozovani, znec¢istovani nebo ztratu
vybaveni pokoje je povinen zaplatit pfiméfenou nahradu ur¢enou ekonomkou skoly.

Oznamit vychovateli potfebu provedeni oprav v prostorach vyhrazenych ubytovanym
zakim.
Bezodkladné oznamit vychovateli poskozeni nebo Skodu, kterou sam zptsobil.

V dobé od 22:00 hodin do 7:00 hodin dodrZovat no¢ni klid tak, aby nadmérnym
hlukem nerusil okoli.

Parkovat auta jen ve vyhrazeném prostoru ur¢eném Skolou — u kapli¢ky, pred
domovem mladeze (nestat v prostoru autobusové zastavky). Tento parkovaci prostor je
otevfeny, a tudiZ provozovatel neruci za pfipadné poskozeni/odcizeni vozidla nebo véci
ve vozidle.

P¥i opusténi pokoje v pribéhu ubytovani se pokoj Fadné uzamkne a kli¢ se
neodevzdava na vychovatelné. Kli¢ od pokoje se odevzda az na konci ubytovani pti
odjezdu.

V dobé¢ pobytu na pokoji je mozné uzamceni pokoje avsak kli¢ nesmi byt ponechan
v zamku nebo jinak znemoznén piistup do pokoje vychovatelem zvenci.

Ubytovaci prostory opustit do 13:00 hod. v den odjezdu, pokud neni dohodnuto jinak.

Je zakazano

1.

Vstupovat neptezuty a nosit pracovni odévy a obuv na poko;j.
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Provadét podstatné zmény v ubytovacich a jinych prostorach domova mladeze
(st€éhovani nabytku, apod.)

Olepovat nabytek samolepkami, zdi plakaty.

Pfijimat navstévy jinde nez ve spolecnych prostorach domova mladeze po predchozi
domluvé s vychovatelem.

Pfijimat navstévy na pokoji.
Nosit zbraii a stielivo, nebo je jinak prechovavat na domové mladeze.

Drzet, vyrabét nebo prechovavat omamné, psychotropni latky, alkohol nebo jedy,
nejde-li o 1é¢iva, jejichz uzivani bylo zakovi predepsano 1ékarem.
Koufit, vnést a pozivat alkohol uvniti ubytovacich a jinych prostor domova

mladeze.

Pouzivat jakéakoliv vlastni elektricka télesa (vyjimka zaznamenana v predavacim
protokole) uvniti ubytovacich a jinych prostor domova mladeze.

Ve Vodnanech dne 26.8.2024

Ing. Pavel Vejsada, Ph. D. — feditel skoly

Pfiloha ¢&. 3

PREDAVACI PROTOKOL ZAKEM UZiVANEHO MAJETKU V DM —
pokoj ¢. .........

1.

Ptejimaci — zak/zakyné (htilkovym pismem):

I.Jméno apiijment .............coviiiiiiiininn.
2.Jméno a prijment ..........oooiiiiiiiiiiiiii
3.Jméno apiijmeni...........coooiiiiiiiii
4.Jméno a prijmeni.............coeiiiiiiiiiiiinnn

Ptedavajici za DM — ro¢nikovy vychovatel:

Pti prevzeti ZAVADY Pti pfedani ZAVADY

Zabrana dvefi

Zabrana kliky

Dvere vchod

Dvefe koupelna

MFizka do
koupelny

Sprcha,
umyvadlo

Vymalba
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Zidle

Police na zed

Skfin

Lampicka

Stul

Podlozka na
stole

Podlahova
krytina

Zaluzie dolni
leva

Zaluzie dolni
prava

Zaluzie horni
leva

Zaluzie horni
prava

Kliky okna

Hlavice (topeni)

Postel

Matrace

LGzkoviny
(polstar, pefina,
deka)

Lozni pradlo
(polstar, pefina,
prostéradlo)

Rozhlas

KLi& (pokoj, WC)

VypinacCe
(svétlo)

Zasuvka (el.)

Zasuvka internet

Svétlo

Nasténka

Kosté, lopatka
se smetackem,
hadr, kybl, jar,
real

Elektrospotiebice — povolené a zkontrolované odpovédnou osobou

Nazev elektrospotiebice

Datum
souhlasu

Podpis schvalujici osoby
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4. Piejimaci: Potvrzuji, Zze mi bylo pfedano vybaveni pokoje do osobniho uzivani. Beru
na védomi: V ptipadé ztraty nebo umyslného poskozeni vybaveni pokoje (ve smyslu
NV €. 108/1994 Sb. § 27 odst. 1 — provadéni ZP ve $kolach a Skolskych zatizeni)
uhradim vSechny Skody dle vyse, kterou urci Skodni komise/ekonomka Skoly nebo dle
skute¢nych nakladl na opravu, nového potizeni.

Ve Vodnanechdne ..........coooeviiviiiiin...
Pfejimaci — zak/zakyné - podpis:

1.Jméno a pfijmeni ............cooeviiiiiiiiinninni.
2.Jméno apiijment ..o,
3.Jméno a prijmeni..............oooeiiiiiiiiin
4.Jméno a prijmeni..............cooiiiiiiiii

Poznamky:

Priloha ¢. 4

ZAZNAM O SKODNi UDALOSTI CisLO:

Vyjadreni vedouciho vychovatele domova mladeze:

Misto vzniku $kody: | DM — POKOJ CiSLO ......cevevvvevecrerennen

Datum vzniku Skody:

Popis Skodni udalosti:

Osoba, ktera
zpuisobila Skodu:

Svédek:
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Zaznam o informovani
zletilého zaka nebo
zakonného zastupce
nezletilého Zaka:

Vyjadreni vedouci hospodarsky:

Zpusob odstranéni
Skody a vycisleni vyse
Skody (viz doklad):

Uhrada osobou, ktera
Skodu zpusobila:

Podpisy:

Osoba, ktera zpusobila Skodu:

Pfiloha ¢&. 5
Evidence v Edookitu — manual:
Vychovatelé:

Zavedeni ptedpisi plateb za Skody na DM
ADMINISTRATIVA — PLATBY — PREHLED PREDPISU PLATEB

Zaveden¢ noveho piedpisu patby 5
ADMINISTIVA — PLATBY — PREHLED PREDPISU PLATEB —,+*

- Vyphit viechny udaje — ULOZIT

- P¥idéani osoby, ktera hradi $kodu — PREHLED PREDPISU PLATEB —
PREDEPSANO — rozkliknout $ipku v krouzku

- Pfes tlacitko ,,+* vybereme osoby

Ekonomka;

- Ptfidame k osobam vysi poplatku, ktery po nich pozadujeme
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Ucetni:

- Zadani piijaté platby z predpisu za Skodu 5
- ADMINISTATIVA — PLATBY — PREHLED PREDPISU PLATEB — rozkliknout
Sipku v kolecku — zadé uhrazenou ¢astku CASTKA:



